ala  ESCRITORIO
ecrela AUTOGERENCIAVEL

MANUAL DE PREPARACAOC

SALA SECRETA
Escritorio Autogerenciavel

Terca-feira, 04 de agosto de 2026
17h as 19h, ao vivo pelo Google Meet

Um encontro para transformar dependéncia da dona em

clareza, prioridade e primeiro movimento.




| BOAS-VINDAS |

Seja bem-vinda a Sala Secreta

Vocé garantiu seu ingresso para a Sala Secreta do Escritorio
Autogerenciavel.

Este manual foi criado para conduzir sua preparacao antes do encontro.

Nao para vocé estudar tudo.
Nao para acumular mais um PDF.
Nao para tentar organizar o escritdrio inteiro antes da aula.

Mas para chegar ao dia 04/08 com clareza sobre uma pergunta simples:
Qual é o processo que hoje mais depende de vocé — e

0 que precisa ficar claro para que ele funcione sem
voltar sempre para a sua mao?

Neste manual, vocé vai:

responder ao diagnodstico 7 ativar o lembrete da Sala

Dias Sem Vocé Secreta

entrar no grupo oficial do observar o que ainda

WhatsApp depende de vocé

escolher um processo real entender como participar

para levar a aula ao vivo e garantir os
presentes

Antes do encontro, siga 0s trés passos abaixo.

Preparada nao significa saber tudo. Preparada significa
saber por onde comecar.




AMENTORA

Prazer, eu sou a Dayane Borges

Sou contadora, CEO e fundadora da Soluconte Contabilidade, onde vivo diariamente os desafios de
liderar uma equipe, organizar a operacdo, atender clientes e fazer o escritério crescer sem
depender de mim para cada decisao.

Ao longo dos ultimos anos, desenvolvi e apliquei o Método CEO Contabil, conectando os sete
pilares necessarios para transformar um escritorio contabil em uma empresa estruturada.

A Sala Secreta do Escritdrio Autogerenciavel nasceu de uma pergunta gue acompanha muitas
contadoras:

0 que aconteceria com o seu escritdrio se voceé precisasse ficar sete dias
completamente afastada?

N&o basta ter uma equipe se todas as decisfes continuam voltando para a dona.
N&o basta escrever processos se hinguém consegue executa-los com clareza.

E nao basta usar Inteligéncia Artificial se o escritdrio ainda ndao tem responsaveis, critérios,
evidéncias e limites de autonomia bem definidos.

Nesta Sala Secreta, eu quero ajudar vocé a enxergar onde a dependéncia estd concentrada,
escolher um processo prioritario e transformar esse diagndstico em um primeiro movimento
possivel.

[J) Meu objetivo é mostrar como comegar a construir um escritorio que funcione com
mais clareza, método e autonomia — sem perder o controle do que realmente exige
a sua decisdo como CEO.



0O movimento que estamos
criando

Também sou fundadora do movimento Contadora CEO, e da Academia
de Contadores, ambos criados para ajudar contadoras a sairem do papel

de técnica sobrecarregada e comecarem a agir como CEOs dos proprios
escritorios.

Fazemos isso através da Mentoria Contadora CEQ, do Método CEO
Contabil, além de outros treinamentos. Hoje carrego a responsabilidade
de ajudar centenas de contadores a se tornarem CEOs e conquistarem
mais liberdade financeira e liberdade de tempo para ficar com suas
familias.

Ja ajudamos mais de 10 mil contadores direta ou indiretamente atraveés
da Academia de Contadores a sustentar melhor suas familias. Mas nao
acredite em mim, acredite nelas.



Resultados de algumas contadoras que aplicaram

nossa metodologia

Ao longo dos ultimos anos, a metodologia da Academia de Contadores ajudou contadoras a se posicionarem melhor,
organizarem suas rotinas, cobrarem com mais clareza e conduzirem seus escritdrios com mais visdo de negdcio.

( )

Ela bateu a meta de
2026 ainda em 2025
com um planejamento
tributario de 10 mil!

Meninas, estou tremendo aqui.... acabei de fechar uma proposta de um planejamento
tributério no valor de 10 mil reais, meu Deus nunca tinha cobrado isso antes na minha
vida Bd@d@d isso é bom é mais o melhor vem agora

Com isso esse més outubro/2025 eu batiiii a meta de faturamento que tinha colocado
para margo/2026 s, gentee serio eu sabia que ia conseguir pra mim ia demorar
tanto e aconteceu em 2 meses de mentoria @Day Soluconte @Bruno Fabiano @Suporte
Day Contadora ndo tem dinheiro no mundo inteiro que pague o que vocés estio fazendo
por nés.... obrigada obrigada.

Estou besta G i i) il

Vs

Renata M.
G J

(" )
/ D\ Ela fechou com 10

empresas das 14 do
gy  grupo Tittanium!

A

Day, desculpa mandar mensagem aqui
mas queria compartilhar um coisa, sabe
a questdo das mensalidades que pedi
pra Ju te perguntar, entdo acabei de
receber um e-mail , das 14 empresas ,
10 eles fecharam comigo, € o grupo
tittanium do Felipe Tito, eu to em
choque , me tremendo ! Obrigada d
verdade por tudo queria que soubesse
21:25

Mulheeeeeeer do céu ;.05
Que bengdo YWY Y ;1.6

T6 muito feliz por vocé de verdade!
Vocé merece @ 21126

.

Resultados individuais variam conforme contexto, execucdo, mercado e maturidade do escritdrio.



0 gue muda quando a contadora comeca a agir

como CEO

Esses sdo apenas alguns resultados das contadoras que confiaram na nossa metodologia.

(" )

Ela fechou o maior
contrato da vida delq,
sendo mais de R$8 mil!

6 -

Bom dia, meninas! @
Chegou a minha vez

Ontem vivi um marco na minha trajetéria: fechei o maior contrato da minha vida! &

Foram R$ 8.300,00 em quitagdo de débitos + Baixa e Abertura de empresa. E que
significam muito mais do que um numero sdo a prova de quanto vale acreditar, se
esforgar e ndo desistir mesmo quando as coisas parecem paradas.

Saf da reunido com o coragdo cheio de gratiddo... a Deus, por cada porta aberta J,. e a
essa mentoria gue tem me transformado dia apés dia.

Aprender com vocés, ver cada uma crescendo e celebrando suas vitérias me fez enxergar
o quanto somos fortes juntas. §

Hoje é a minha conquista, mas ela carrega um pedacinho de tudo o que tenho aprendido
aqui com vocés, obrigada @Day Soluconte @Bruno Fabiano @Juliana Nicolen | Sucesso
do Cliente

@

WL

\_ y,
4 N\
Ela fechou mais de 180 mil
reais em um Unico contrato!
e, Andressa Pagan

Noticia boa e cheia de gratiddo pra compartilhar com vocés!

Meninas, conseguimos uma parceria com uma institui¢do do terceiro setor e vamos
alocar parte da nossa equipe dentro deles, nas dreas financeira e contabil.

Fechamos dois projetos com eles um de finangas e outro contabil e cada um foi fechado
em R$ 180 mil, incluindo a minha prépria atuagio alocada 3.

./ Pra mim, isso tem sido um verdadeiro presente de Deus.
Porque sem Ele, nada acontece. E Ele quem permite, quem entrega, quem direciona.

Antes disso tudo, passei por um periodo bem turbulento... entédo viver esse momento
agora é motivo de muita gratiddo.

Primeiro, a Deus J,

E também a vocés e a nossa mentora Day e a equipe, porque através das trocas aqui, das
orientagbes, das palavras e dos pequenos gestos, aprendi a conduzir reunides e
propostas de uma forma totalmente diferente.

Isso me tirou da zona de conforto e me fez enxergar o quanto da pra crescer quando
aplicamos o que aprendemos. %

Esse é um projeto grande, e agora estamos aguardando apenas a liberagdo dos recursos
pra iniciar as atividades e alocar os colaboradores do escritério 14 dentro da instituigdo.
Como tudo € feito por meio do governo, o processo pode levar um més ou dois, mas o
mais importante € que hoje recebi a ligagdo com a noticia: "os projetos sdo do seu
escritoriol” Gs gl

Té organizando tudo pra esse novo ciclo: cotagdes de uniformes, sistema de finangas,
estrutura interna... tudo pra oferecer o melhor servigo contdbil e financeiro voltado ao
terceiro setor, aqui em Curitiba.

Sou s6 gratidéo.

A Deus, por me conduzir até aqui.

E a todas vocés, por fazerem parte desse processo que esta transformando meu jeito de
\ empreender e viver a contabilidade. 9

Use estes exemplos como prova de que a metodologia ja foi aplicada por alunas da Day. Ndo apresentar como promessa de resultado igual para quem entrar no
Desafio.



BASTIDORES

Com os processos certos elas pararam de apagar
incéndios

E isso impacta tudo ao redor, menos caos, mais lucro e mais resultado.

( )
Antes ela s6 apagava incéndios,
depois dos processos melhorou

rotina, tem mais seguranca vida
delas

@ contadoradandara
’ Antes eu ficava perdida, s6 apagava incéndios e
ndo produzia. Depois dos processos melhorou
muito minha rotina, assim tenho mais seguranga
para oferecer o melhor para o cliente.

G e sO para te elogiar sobre os
seus matérias, mulher eles sdo perfeitos.
Acabei de pegar o de onboarding de
transformacédo MEI, meu deus séo
incriveis de mais eu até compartilhei nos
meus stories sobre a mentoria e sobre os
processos kkkkkk Estou amando tudo,
com toda certeza melhor investimento

\_ Dandara e Fabiane

&

Os processos e o Notion
que mudaram a empresa
e a vida delas

2R driellycontadora

1?7 processos é vidaaaa!! Day € um anjo na
nossa vida

(f’g; joycontadora
Yy pops da mentoria, o notion sdo muito bons, os
conteudos sao otimos. Tem muito contetido.

camargorochacontabilidade

Day a mentoria me transformou verdadeiramente
como empreender

~Tamiris | Contadora

E um sonho mesmo, ja participei de
varias mentorias e nenhuma mentora fez
o que a Day esta fazendo por nos.

Drielly, Joy E Tamiris

Use estes exemplos como prova de que a metodologia ja foi aplicada por alunas da Day. Ndo apresentar como promessa de resultado igual para guem entrar no Desafio.



E os resultados vao além do financeiro e do
escritorio

Impactando a familia e a vida pessoal de cada CEO que escolhe seguir com a Academia de
Contadores e acredita na nossa metodologia.

f

Depois da entrar na mentoriq, eld

conseguiu qproveatqlr tempo com o filho
ela

Renata Macedo

Oi meninas ! Boa tarde!
Queria compartilhar com vocés minha vida estava uma loucura e naguele trés dias a
@Day Soluconte falou da agenda confesso gque eu ndo tinha o habito de fazer, comecei a
me programar e hoje depois de anos estou em casa a tarde pra curtir um pougquinho meu
filho mais velho que sempre reclama que ndo fico s6 com ele B458 prganizel tudo 13 no
escritoric pras meninas tocarem agora a tarde sem eu |3

Renata Macedo

g is da entrar na mentqria, em
meno e uUm dno Jjoi a Pl‘lm? Jrol vez que
ela conseguiu sair erias

_ MENTORIA CCEO §

5 online
Meninas,

~Gislaine Sabadini
@ e @ essa msg é para vocés Il

Hoje para alguns é apenas o encerramento de mais um ano de trabalho, mas para mim é o PRIMEIRO ano que
encerro as atividades do escritdrio e saio de férias! Sim, desde que abri o escritério ndo sai de férias, ndo fechei
no final do ano, sempre resolvendo problemas de clientes que deixavam tudo pra Ultima hora, trabalhando pra
dar conta do servigo, mesmo com poucos clientes. Pois ndo tinha comunicagéo, posicionamento e
principalmente organizagdo. Depois que entrei na mentoria, |4 em margo, e comecei a colocar em pratica as
coisas que aprendi com vocés tudo mudou!

Eu falei sobre isso nos story hoje e eu nao ia falar exatamente sobre isso.

Mas saiu naturalmente da minha cabega, e s6 entdo me dei conta de que hoje -sair de férias- é reflexo do que
vocés ensinam e do que eu coloquei em prética.

Sou muito grata, estou muito feliz por essas pequenas conquistas, que muitas vezes passam despercebidas e
ndo damos valor. Mas tudo tem um por que.

Obrigada por me ajudar a transformar a minha empresa, a minha mentalidade e o meu trabalho.

Que Deus abengoe a vida de vocés com mmta saude e paz. Que vocés possam colher todos os frutos desse
trabalho maravilhoso que fazem % '+ ‘¥ 1 11:51

Py

9

Gislaine Sabadini
. y,

Use estes exemplos como prova de que a metodologia jd foi aplicada por alunas da Day. Ndo apresentar como promessa de resultado igual para
quem entrar no Desafio.



Saiba, aqui contadoras se tornam
CEOs

:

'li'%;l . !\.\m I

E agora, ao participar dessa Sala Secreta, saiba que vocé ja tomou a decisado

|

de fazer parte dessa comunidade, de se tornar a CEO do seu escritério e da
sua vida. Por isso, quero te dar as boas-vindas e quero gque saiba que
faremos tudo que esta ao nosso alcance para que vocé prospere.

Muitas contadoras usaram o ultimo limite do cartao para se inscrever em
desafios como esse e mudaram de vida ao confiar e acreditar na nossa

metodologia, vocé vai conhecer a histdria de algumas delas ao longo do
Desafio.

Por isso leia esse manual até o final, marque a data na sua agenda e se
prepare para o dia 04 de agosto de 2026, o dia em que vocé se tornara a
CEO do seu escritdrio e da sua vida, a protagonista da prdpria historia.

11



O EVENTO

O que é a Sala Secreta

A Sala Secreta do Escritorio Autogerenciavel é uma aula de
aplicacdo do Método CEO Contabil.

Vamos olhar para a operacdo e 0s departamentos porque é no
dia a dia que a dependéncia aparece. Mas um escritdrio ndo se

torna autogerencidvel apenas com processos.

Ele precisa evoluir de forma integrada nos sete pilares:

1. Mentalidade 2. Marketing
3. Comercial 4. Sucesso do cliente
5. Processos 6. Gestao

7. Financeiro

Na aula, vocé vai aprender a conectar o processo prioritario a

visao completa do negdcio.



REFLEXAQO

O teste: 7 Dias Sem Voceée

Imagine que vocé precise se afastar completamente por sete

dias.

Sem responder mensagens. Sem liberar excecdes. Sem

lembrar a equipe dos prazos. Sem revisar tudo no final.

O que seguiria O que atrasaria?
normalmente?

O que voltaria para 0 que simplesmente
vocé? pararia?

[ Suaresposta nao é um julgamento sobre o
escritério. E um ponto de partida para descobrir
onde clareza, processo, gestao ou decisao ainda

estao concentrados em voceé.

Preencher Diagndstico: 7 dias sem vocé

Togque no botdo abaixo e preencha o diagndsticoem 3
minutinhos para garantir todos os presentes ao entrar na Sala

Secreta;


https://baserow.gnmhub.com/form/MFBdAH4QgzfAyBP5Wk3tr65lr1p6BvCsK8TZCLwKMc0

Quais os presentes que vocé
recebe:

Vocé podera receber:

e ([ Kit de Ativacao de 5 Dias, para transformar o diagndstico em
um primeiro ciclo de aplicagcdo na pratica com o0s processos do
seu escritorio

e Acessotemporario ao Agente Basico de Processos do
Escritorio Autogerenciavel, para ajudar a organizar e testar
um processo real usando somente informacdes anonimizadas.

e Acessotemporario ao Agente da Reforma Tributaria, para
ajudar a Adequar os clientes diante desse cenario de setembro.

e Um presente secreto, que sera revelado somente durante a
aula

PRESENCA

Como garantir os presentes

Existem duas confirmacdes necessarias simples:

12 confirmacao 2?2 confirmacao
Preencher o diagndstico do No final da aula, vocé
teste 7 dias sem vocé, com preenchera a lista de

ele confirmarmos email e presencga commnomeeo
whatsapp para te enviar os mesmo telefone usado no
presentes.. diagnadstico.

Quando os dois registros forem encontrados, a entrega sera iniciada
automaticamente pelo WhatsApp.



ACESSO

Como ativar o lembrete

Toque no botdo abaixo em Adicionar ao Google Calendar.

ATIVAR LEMBRETE

Depois:

Ol 02 03

Confira a data de Confira o horario Salve o evento
04/08/2026 das 17h as 19h

04

Verifique se as notificacdes do seu Google Calendar estao ativas

O lembrete reserva o
horario, mas nao e o link da

aula.

O link do Google Meet sera
enviado no WhatsApp no

dia anterior.

I\ Lembrando, temos limite de pessoas na Sala do Meet, por

isso é fundamental que vocé ative o lembrete e figue atenta,

enviaremos o link no grupo de whatsapp secreto do evento.


https://calendar.google.com/calendar/u/0/r/eventedit?text=Sala+Secreta+%E2%80%94+Escrit%C3%B3rio+Autogerenci%C3%A1vel&dates=20260804T200000Z/20260804T220000Z&ctz=America/Sao_Paulo&details=Uma+aula+pr%C3%A1tica+para+transformar+o+diagn%C3%B3stico+do+seu+escrit%C3%B3rio+em+prioridades+claras+de+gest%C3%A3o,+processos,+comercial,+marketing,+sucesso+do+cliente+e+financeiro.+Preencha+o+diagn%C3%B3stico+antes+da+aula.+O+link+do+Google+Meet+ser%C3%A1+enviado+no+WhatsApp+no+dia+03/08.+Ao+salvar+o+evento,+confira+as+notifica%C3%A7%C3%B5es+do+seu+Google+Calendar.

ESTAGIO 2

Entre no grupo e acompanhe os
avisos

O grupo secreto é o canal para avisos importantes, lembretes, orientacfes de
acesso e materiais de preparacao.

Entre no grupo assim gue terminar esta leitura.

Entrar no grupo do Desafio

Antes do evento, garanta que vocé ja tenha:

(] Preenchido o teste 7 Dias sem voceé.
(1 Salvo o dia e hordrio na agenda ativando o lembrete.
(J Separado uma dor real

(J Preparado uma pergunta

(J) 0O grupo é para orientacdo do Desafio. Suporte individual
continua no canal oficial da equipe.

Precisa de ajuda?

Se tiver dificuldade com pagamento, acesso, link do grupo, GPS ou area de
membros, fale com o suporte oficial.

Falar com a Ju no WhatsApp

Use os canais da seqguinte forma:

Suporte humano Teste 7 dias sem vocé

Pagamento, acesso, links, grupo e Pesquisa para orientar sua rota e

problemas operacionais. priorizar acesso temporario aos
agentes aprovados.



https://chat.whatsapp.com/Irl7IfS1oUaJabAO7ubky9?s=cl&p=i&ilr=4
https://wa.me/5541999998731?text=Oi%2C%20me%20inscrevi%20na%20Sala%20Secreta%20e%20preciso%20de%20ajuda%2C%20Ju

Escolha um processo real

Leve para a aula um processo gue seja:

Recorrente Importante para cliente, equipe,
prazo ou caixa

Dependente de vocé hoje Pequeno o suficiente para ser
explicado do comecgo ao fim

Boas opc¢des incluem:

Onboarding
1
Fechamento fiscal
2
Admissao
3
Cobranca
4
Proposta comercial
5
Acompanhamento de cliente
6
Fechamento financeiro
7
Reunido de gestdo
8

(J) Evite tentar mapear todo o escritério. 0 primeiro movimento precisa caber
na rotina.



O Kit de Ativacao

Depois da aula, as participantes elegiveis recebem um Kit de

Ativacao de 5 Dias para:

Levar as respostas do diagnhostico ao Mapa Mestre

Escolher um processo

Organizar uma primeira versao

Testar com a equipe

Ajustar e definir o préximo ciclo

[J) Os agentes temporarios so serao liberados para
quem preencher o diagndstico 7 dias sem voceé e
comparecer ao vivo preenchendo a lista de

presenca.



SEGURANCA

Seguranca e limites

Nao leve para ferramentas abertas:

Nomes de clientes

1

> CPF, CNPJ, telefones ou e-mails

3 Senhas, certificados ou tokens

4 Documentos, folhas, extratos ou dados fiscais

- Qualquer informacao que identifigue pessoa ou empresa real

Use funcdes, exemplos ficticios e informacdes anonimizadas.

() AIA organiza. A profissional decide. A evidéncia
comprova.



CHECKLIST

Checklist final

[J Reservei 04/08, das 17h as 19h.

[0 Adicionei o evento ao Google Calendar.

O Escolhi um processo real.

[0 Separei um bloco de notas.

(O Sei gue o Meet chegara no WhatsApp no dia anterior.
[0 Vou usar apenas dados anonimizados.

[0 Permanecerei até o final para confirmar a presenca e receber os presentes..



| FECHAMENTO |

Nos vemos nha Sala
Secreta

Chegue com um processo.

Saia com clareza sobre o primeiro
movimento e sobre o sistema necessario
para transformar seu escritério em uma
empresa que cresce sem depender de vocé
para tudo.

Chegue preparada

Conclua o diagnostico e escolha um
processo real para levar.

Esteja ao vivo

A aula acontece en 04/08, das 17h as
19h, pelo Google Meet.

Comece pequeno

Um processo. Um primeiro movimento.
Uma clareza de cada vez.

O escritorio
que cresce
com meétodo
ganha direcao.




